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भारत सरकार 
राष्ट रीय अभि ेखभगारा ार 

जनपथ, नई दिल् गी -110001 
 

प्रस् तावनाना  

 राष्ट रीय अभि ेखभगारा ार (ससं कृ0 ति म तरंालय), नई दिल ली  (इसके बाि अभिलेख सृ0जनकारी  अभिकरण अथवा 
आरसीए) द्वारा सृ0जजम अभिलेख ति नम् नभलिखम मीन ्ेिणय  त  िवि् म ैं (i) आंमररक कायय और सातान् य कायायलयीन 
सेवाओं से सबंधंिम अभिलखे (ii) िवत मीय तातल  से सबंधंिम अभिलखे और (iii) तलू कायों से सबंधंिम अभिलेख। इन 
अभिलेख  के उधिम अभिलखेन वर्गीकरण, सतीक्षा मथा छंटाई करके सतय पर अभिलेख कक्ष त  अ ंमररम करने की 
1वश्यक मा ैोमी ैै ् य कि यक यै सढ़ अभ अभिलेख बंधबिंन बंधणाली  की पैली  तमय ैै। 

  

2. आंमररक कायों, सातान् य कायायलय सेवा अभिलखे मथा िवत मीय सेवाओं से सबंधंिम अभिलेख  से सबंधंिम इाइल  
का अभिलखेन करने और उनके वर्गीकरण के भलए काभतयक, लोक भतकायम एव ंप तन तरंालय के बंधतासति नक सढिार 
और लोक भतकायम िविार्ग मथा िवतम तरंालय द्वारा जारी  सातान् य िवत मीय ति नयतावली , 2005 के ति नयत 289 मथा 
पररभतष् ट-XIII अभिलखे बंधति मिारण सतय-सिूी त  सतस म तरंालय /िविार्ग  (2012 स.ं) के भलए सातान् य अभिलेख  के 
सबंिं त  दिए र्गए उपयढ्  म अनढिेत  का पालन कि यकया जाना िादैए। 

 

3. सलंग् न बंधति मिारण सतय-सिूी जजसे लोक अभिलेख अधिति नयत, 1993 की िारा 6 की उपिारा (1) के खंड (ड़) 
और क द्री य सधिवालय कायायलय पििति म ति नयत पढजसमका (13वां ससं करण, भसमम् बर 2010) के परैा 111(2) के मैम 
सतंोधिम कि यकया र्गया ैै, का तौभलक कायों के अभिलखे  के अभिलखेन और उनके वर्गीकरण के सतय पालन कि यकया 
जाए। 

 

4. इस बंधति मिारण सतय-सिूी की पााँि वर्य बाि सतीक्षा की जाएर्गी माकि यक िविार्ग के काययकलाप  त  ैोने वाले 
पररवमयन को इसत  बंधति मबबजम्बम कि यकया जा सके।  

 

5. ‘क’ और ‘ख’ ्ेणी के भलए बंधति मिारण अवधि की र्गणना इाइल खोलने की ति मधथ स ेकी जामी ैै। ‘र्ग’ ्ेणी की 
इाइल  के तातले त , बंधति मिारण अवधि की र्गणना उनके अभिलेखन की ति मधथ से की जामी ैै। अभिलखेन के सतय 
बंधत येक इाइल का वर्गीकरण इाइल के आवरण के तीर्य पर बायी और स पष् ट ूपप से लाल स याैी  से अकंि यकम कि यकया 
जाए।  
 

6. ‘र्ग’ ्ेणी की इाइल  के भलए बंधति मिारण अ वधि के ति निायरण के सतय सलंग् न बंधति मिारण सतय-सिूी के वर्गय र्ग1, 
र्ग3, र्ग5 मथा र्ग10 का पालन कि यकया जाए। इसत  अकं इाइल के बंधति मिारण के वर्ों की सखं् या इंधर्गम करम े ैं। 
सबंधंिम अनढिार्ग ति नदियष् ट बंधति मिारण अ वधि की सताजत म पर सिी ‘र्ग’ ्ेणी की इाइल  की सतीक्षा कर । ऐसा करम े
सतय, यदि आवश् यक ैो, इाइल त  ति नदैम िवर्य के तैत व को ् यान त  रखम े ढैए, इाइल को 10 वर्य मक बढा ा़या 
जा सकमा ैै अथवा उसे – ‘ख’ ्ेणी िी  जा सकमी ैै। 

 

7. सिी अनढिार्ग /बंधिार्ग  को सी.एस.एत.ओ.पी के परैा सखं् या 112 के अनढसार अपनी एक वर्य पढरानी इाइल  अभिलेख 
कक्ष को अमंररम करने की सलाै िी  जाए माकि यक अनढिार्ग त  अियबंधिाभलम इाइल  का ढेर न लरे्ग। 
 



8. सातान् यम: इाइल  का अभिलेखन उसकी कारयवाई परूी  ैो जाने पर कि यकए जाने की आवश् यकमा ैोमी ैै, कि यकंमढ सिी 
इाइल  का अभिलेखन बंधत येक वर्य के जनवरी  ताै त  कि यकए जाने के बंधयास कि यकए जाए। नई इाइल खोलम ेसतय, नई 
इाइल के दटत पणी िार्ग के बंधथत पृ0ष् े  पर िपछली  इाइल की लाजम्बम कारयवाई सं् क्षत म ूपप से बंधति मबबजम् बम की कि यकया 
जाए और पढरानी इाइल का सं् क्षत म सिंिय दिया जाए। अल पायढ स वूपप की इाइल  को सीएसएतओ के परैा 103 के 
अनढसार अभिलेिखम कि यकए बबना एक वर्य के पश् िाम न नष् ट कि यकया जा सकमा ैै। 

 

9. इाइल  उनके बंधिालन के िौरान बअभकर िारी  ैो जाने की सिंावना रैमी ैै। इसभलए, अनढस तारक  और पावति मय  
जैसे नेती परािार को तढख् य इाइल के साथ सै इाइल त  रखे जाने के बंधयास कि यकए जाने िादैए माकि यक तढख् य इाइल 
को अक्षढण् ण बनाए रखम े ढैए सै इाइल को अलर्ग कि यकया जा सके। इाइल के बंधिालन के िौरान यदि ‘दटत पणी’ अथवा 
‘परािार’ का िार्ग बअभकर तोटा ैो जाए मो उसकी भसलाई की जाए और उस पर खंड-1 अकंि यकम कि यकया जाए। उ् म 
िवर्य पर आने वाले पर  को उसी इाइल के नए इोल डर त  रखा जाए और उन पर खंड-।। अकंि यकम कि यकया जाए। यैी  
बंधकि यिया ििवष् य त  िी अपनाई जाए। 

 

10. पढरानी इाइल  से सूिना बंधात म करना आसान बनाने के भलए यै वांछनीय ैै कि यक बंधत येक इाइल जजसका 
अभिलेखन कि यकया र्गया ैो और जजसे ‘क’ और ‘ख’ के ूपप त  धिजननम कि यकया र्गया ैो, के भलए सी.एस.एत.ओ.पी के 
परैा 106 के अनढसार सिूी पर मयैार कि यकया जाना िादैए। इाइल के आवरण पर की र्गई िवर्य की बंधिवजष्ट के 
अति मरर् म, बंधत येक इाइल से सबंधंिम सिी तैत वपणूय ति  को िी सिूी परक पर ितायया जाएं। इसके पश् िाम न, सरं्गेन 
की इाइल  की वािर्यक सिूी को सढर्गत सिंिय/पढन: बंधाजतम के भलए सकंभलम कि यकया जाए। 

 

11. यै सढति नजश्िम कि यकया जाए कि यक बंधत येक तढदद्रम अथवा साइ् लोस टाइल ररपोटों/काययवादैय  की िार बंधति मभलिपयां सिंिय 
के बंधयोजनाथय िविार्गीय पढस मकालय त  जता की जाएं। काययवादैयां र्गढत म/र्गोपनीय ैोने की जसथति म त , इसकी ्ेणी कत 
ैोने के पश् िाम न इन् ै  पढस मकालय त  अ ंमररम कि यकया जाए। 

 

12. वमयतान बंधति म िारण सतय सिूी का इाइल /रजजस टर  के अभिलेखन अथवा वर्गीकरण के सतय के साथ-साथ उनकी 
सतीक्षा के सतय िी साविानी स े पालन कि यकया जाए। िवभि न् न अनढिार्ग /बंधिार्ग  द्वारा कि यकए जाने वाले इाइल  के 
अभिलेखन, सिूीकरण अथवा सतीक्षा की लोक अभिलेख ति नयतावली , 1997 के इातय 7 के अनढसार रतैाभसक/ताभसक 
ररपोटय के ूपप त  ति नयभतम ति नर्गरानी की जाए। 

 

13. कोई खास सिंविा/तातला/इाइल कि यकसी बंधाधिकारी  के िववािन, तढकिता, जािं अथवा लखेापरी क्षा के अिीन ैोने 
की जसथति म त , सिी िस मावेज /अभिलेख  को िववािन, तढकिता, जॉि अथवा लेखा परी क्षा परूी  ैोने मक अथवा 
ति निायररम बंधति मिारण अवधि जो िी बाि त  ैो, मक बनाए रखना ैोर्गा। यै राष् ीी य अभिलेखार्गार के सिी 
बंधिार्ग /अनढिार्ग /अभिलेख क द्र /क्षेरीय कायायलय के भलए लार्ग ूैै। 

 

अमंम: यै सतंोधिम अभिलखे बंधति मिारण सतय-सिूी का परूी  मरै अनढपालन कि यकया जाए। 
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1 अभिलेख अवाप्ति (ए. आर.) अनिुाग 
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अवधध अभ् यपु्यिया ं 

 

1. कें द्र सरकार के विभिन् स ंत्ायों/ वििागं 
काोाायों से अभियेखं का अततरण/ अिाप्तत  

ख  

2. अभियेखं का सुव् ोिप्थिककरण  ग-5  

3. शोध सतदिा असुिाग को संात त अिधध के 
अभियेख सौंपसा 

ख  

4. अभियेखं की ंरम् ं त  ग-1  

5. अन् ो असुिागं को द  ग  सचनसा ग-3  

6. शोध सतदिा असुिाग को अततरण सचधनोात 
सौंपसा 

ख  

 

राष्ट रीय अभिलेखागार मि अभिलेखन प्रया क्रया वर अवाप्ति रि ोजरय  ना 
 

क्र.सं  ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं 
 

1. “अभियेखं की प्रक्रिोा और अिाप्तत”  
पररोोजसा से सतबतधधत फाइयें   

ख  

2. पररोोजसा के अततगात अभियेख सहाोक 
(सतविदा आधार पर) की थि िनकृतत/ पाररश्रभंक  
से सतबतधधत फाइयें  

ग-3 अकिा येखा 
पर क्षा के पश् नात ्     
1 िर्ा जो िन बाद 

ेंं हो 

 

3. अभियेख सहाोकं द्िारा की ग  अभियेखं की 
अिाप्तत और सुव् ोिप्थिककरण की पररोोजसा से 
सतबतधधत ्ैं ाभसक/ ंाभसक/ पाक्षक्षक ररपोर्ा  

ग-5  

4. पररोोजसा के अततगात विभिन् स ंत्ायों/ 
वििागं/ काोाायों इत् ोादि द अप्रनभयत सरकार  
अभियेखं  का अततरण  

ख  

5. विविध प्ानार से सतबतधधत फाइयें ग-3 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख 

6. पररोोजसा की िावर्ाक काोा ोोजसा  ग-3  

7. पररोोजसा की िावर्ाक ररपोर्ा ग-3  

8. पररोोजसा के प्रशासतसक ंांये  ग-3 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख  
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2. मानधित्र अनिुाग  

 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अवधध अभ् यपु्य िया ं
  

1. ंासधन् प्रात त करसे तका िारत सरकार के 
ंत्ायों/ वििागं से प्रात त ंासधन् सतबतधन 
अभियेखं और सतबतधधत सांग्रन की अिाप्तत  

के तसों  

ख  

2. ंासधन्ं सतबतधन अभियेखं/ ंासधन्ं की 
सचधनों का सतकयस 

ख  

3. ंासधन् सतबतधन अभियेखं का सतदिा ंाध् ों 
तैोार करसा  

ख  

4. इस वििाग की अभिरक्षा ेंं प्थिकत ंासधन् 
सतबधन सांग्रन के बारे ेंं सचनसा देसा और 
अध् ोेताओत/ बाहो एजेंभसों को ंासधन्/     
अभियेखं की फोर्ोकावपोात प्रदास करसा  

ग-5 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख 

5. अध् ोेताओत/ बाहो एजेंभसों को प्रततबतधधत 
शे्रणन के ंासधन्/ ंासधन् सतबतधन अभियेख 
और उसकी फोर्ोकावपोात प्रदास करसा  

ग-10 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख 

6. ंासधन्ं की देखिाय और परररक्षण ग-5  

7. प्रदशासन आदि द ेंं ंासधन्ं/ ंासधन्ं सतबतधन 
अभियेखं का प्रदशास 

ग-1 अकिा 
अभियेख 

प्रततथि कावपत क्रकए 
जासे के बाद 

 

8. ंासधन्ं/ ंासधन्ं सतबतधन सांग्रन का 
डिप्जर्य करण      

ख  
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3. संरक्षण अनसंुधान प्रय गशाला (सी.आर.एल.) अनिुाग  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  

 

प्रतिधारण अवधध अभ् यपु्यिया ं 

1. सनआरएय की गततविधधों पर ननाा करसे के 
भयए संन्िो सभंतत की बैठक आदि द 

  

ग-10  

2. विभिन् स अभियेखनो सांग्रन के ंासकीकरण 
से सतबतधधत संथि ोाओत के सतबध ेंं िारतनो 
ंासक ब् ोचरो (बनआ एस) के साक प्ानार   

ग-5  

3. अभियेखं के पुसरूद्धार और प्रततथि कापस के 
सतबतध ेंं िारत/ विदेश के सरकार  और गैर 
सरकार  सतगठसं, व् ोप्ितों से प्रात त और 
उन् हें द  ग  तकसनकी सचनसा  

ग-3 ंहत् िपचणा 
ंुददं से 
सतबतधधत 
फाइयं पर 
‘ख’ अतक्रकत 
क्रकोा जाए 

4. उपकरणं और परररक्षण सांग्रन का ंहत् ि 
 

ख  

5. प्रोोगशाया के उपकरणं, रसाोसं कातन की 
िथि तुओत इत् ोादि द की खर द  

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा जो 
िन बाद ेंं हो 

 

6. विभिन् स परररक्षण सांधग्रों की प्रोोशाया    
ेंं जातन पड़ताय करसा  

i) असुसतधास पररोोजसा 
ii) दैसतदि दस जातन  

 
 
 

ख 

ग-5 

 

7. ंरम् ं त और पुसरूद्धार 

i) विशरे् पुसरूद्धार  

ii) दैसतदि दस सतरक्षण 

 

ख 
ग-3 

 

 

8. सतरक्षण पररोोजसा  

i) सनतत  

ii) प्ानार 

 

ख 
ग-5 

 

 

9. येजर खाता रप्जथि र्र  

 

ख  
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4. सभमति वर सम मेलन (सी.सी.) अनिुाग  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यि  

1. िारिीय ऐतिहाभसर अभिलेख आय ग 
(आई.एि.आर.सी)                            

  

 र. सदस्य यल रि तनयुप्यि                                                                                                                             

i) आ .एन.आर.सन. पर सदथि ों की तसोुप्ित/ 
आ .एन.आर.सन. का पुसगाठस  

ख 

 

 

ii) आ .एन.आर.सन. के सतविधास ेंं सतशोधस ख  

ख. सभमतियां  

i) थि काोन सभंतत का पुसगाठस   ख     

ii) थि काोन सभंतत की बैठक  ख  

iii) सतपादकीो सभंतत की बैठक 
  

ख  

iv) सतपादकीो सभंतत की बैठक – 
   आ .एन.आर.सन. स् के भयए पेपर     

       आंातत्र्त करसा 

ख 

 

 

ग. जरो र्ट 
 

i) आ .एन.आर.सन.स् के भयए अभियेखागार 
को विकास पर ररपोर्ा 
 

आ .एन.आर.सन. की 
काोािादि हों के खति के 
ंुद्रण के पश् नात ्   ग-3 

 

ii) अभियेख/ ंाइिोक्रफल् ं / तसजन कागजा ा़त 

इत् ोादि द की अिाप्तत सतबतधन ररपोर्ा  

 

आ .एन.आर.सन. की 
काोािादि हों के खति 

के ंुद्रण के पश् नात ्   ग-3 

 

iii) आ .एन.आर.सन. स् के भयए प्रदशास  

की िथि तुओत की सचनन   
आ .एन.आर.सन. की 
काोािादि हों के खति 

के ंुद्रण के पश् नात ्    ग-3 

 

घ. आई.एि.आर.सी. रा सत्र 

i) स् की ततधक और थि कास तसधाारण ग-5  

ii) आ .एन.आर.सन. के भयए अध् ोक्षनो 
िार्ण  

आ .एन.आर.सन. की 
काोािादि हों के खति के 
ंुद्रण के पश् नात ्   ग-3 
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iii) सधनि की ररपोर्ा आ .एन.आर.सन. की 
काोािादि हों के खति के 
ंुद्रण के पश् नात ्   ग-3 

 

ड. संरल ोल रा या क्रयान् वयन 

i) आ .एन.आर.सन. के स् की काोासचनन ेंं 
शाभंय करसे के भयए िार्ण आंतत्र्त 
करसा           

ग-10 ंहत् िपचणा 
फाइयें-ख  

ii) आ .एन.आर.सन. के स् ेंं पाररत 
सतकल् पं का  क्रिोान् िोस 

ख 

 

iii) आ .एन.आर.सन. स् के पचिािती सतकल् पं 
पर की ग  कारािा  का सारातश 

आ .एन.आर.सन. की 
काोािादि हों के खति के 
ंुद्रण के पश् नात ग-3 

ि. अन् य 

i) आ .एन.आर.सन. की काोािादि हों का ंुद्रण  

 
 

ग-3 अकिा काोािादि हों 
के खति के ंुद्रण के 

पश् नात ्   

वििागनो 
पुथि तकायो   

ेंं 4 
प्रततभयवपोात ख 

के रूप ेंं रखन 
जाएत   

 
 

ii) स् बुयासे के भयए सप्ब्सिन असुदास  ग-3 अकिा येखापर क्षा 
होसे के 1 िर्ा पश् नात ्   

जो िन बाद ेंं हो 
iii) बैठक/ स् ेंं आसे िाये अधधकाररों/ 

सदथि ों    हेतु र् .पन./ िन.ए. 
ग-3 अकिा येखापर क्षा 
होसे के 1 िर्ा पश् नात ्    

जो िन बाद ेंं हो 
iv) आ .एन.आर.सन. के विशरे् प्रकाशसं का 

ंुद्रण और प्रकाशस  

ग-3 

2. राष्ट रीय अभिलेखागार सभमति (एन.सी.ए.) 

क. एस.सन.ए. का पसुगाठस तका सदथि ों 
की तसोुप्ित  

ख  

ख. एस.सन.ए. की बठैक की ततधक  और 
थि कास का तसधाारण  

ग-5  
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ग. ररपोर्ा  
i) एस.सन.पन की बैठक की काोासचनन ेंं   

शाभंय करसे हेतु सतकल् प आंतत्र्त 
करसा  

ii) एस.सन.ए. की बैठक ेंं शाभंय    

      करसे हेत ु पेपर आंतत्र्त करसा  
iii) एस.सन.ए. के पचिािती सतकल् प पर 

की ग  कारािा  का सारातश  

 
ख 
 
 
 

ग-5 
 

ग-5 

 

घ. एस.सन.ए. की बैठक की काोािादि होात ख  

3. सभंततोात और सम् ं ेयस प्जस ेंं उसका 
सतविधास, काोासचनन, बैठक और काोाितृ 
शाभंय हैं  

ग-5 ंहत् िपचणा 
फाइयं पर ख 
अतक्रकत क्रकोा 
जाए  

4. क. अततरराष्ट र ो सतबतध / सातथि कृततक आदास 
प्रादास काोािं  

i)  सनततगत ंांये  

ii)  प्रथि ताि और क्रिोान् िोस  

 
 

ख 
ग-5   

 
 

 

जहात 
क्रिोान् िोस 
क्रकोा जा नकुा 
हो िहात फाइयं 
पर ख अतक्रकत 
क्रकोा जाए 

 ख. अततरराष्ट र ो सम् ं येस/ प्रभशक्षण आदि द ेंं 
िाग येसे के भयए प्रतततसोुप्ित/ 
प्रतततसधधंतिय 

   i) सप्म्ंभयत होसे सतबतधन ररपोर्ा  

    ii) अन् ो   

 
 
 
 

ख 

ग-5 

ंहत् िपचणा 
ंांयं पर ख 
अतक्रकत क्रकोा 
जाए  

 ग. अततरराष्ट र ो अभियेख पररर्द (आ .सन.ए.),  

   इसकी क्षे्नो शाखाओत तका अन् ो  

   अततरराष्ट र ो तसकाों के साक प्ानार  

ग-10 ंहत् िपचणा 
ंांयं पर ख 
अतक्रकत क्रकोा 
जाए 

 घ  ोचसेथि को – प्रथि ताि, प्ानार  
 

ग-10  

5. क. जससतपका   

i) राष्ट र ो अभियेखागार ेंं आसे िाये आगततुक 

ii) जससतपका : सांान् ो प्ानार  

iii) अभियेख सत ताह  संारोह  

iv) सेभंसार और सतगोप्ष्टठोात  

 
ग-3 
ग-3 
ग-5 

ग-5 

सिन ंहत् िपचणा 
ंांये-ग-10   
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v) क्रफल् ं ं और िाि ोच ेंंर्ररों का  

क्रफल् ं ातकस  

क. दथि तािेजं के िाथि तविक क्रफल् ं ाकस 
से सतबतधधत फाइयें  

ख. प्ानार आदि द  

vi) अन् ो सतथि काओत को द  ग   

       सयाह/ सचनसा  

vii) िारतनो और विदेशन सतथि काओत से  

प्रात त प्रश् सािय   

viii) प्रभशक्षण, काोाशाया आदि द ेंं शाभंय  

 होस ेके भयए एसएआ  के  

 अधधकाररों की तैसातन  

ix) आ एसर् एं तका अन् ो सतथि काओत/  

      सतगठसं ेंं व् ोाख् ोास देसे के भयए        

       एसएआ  के अधधकाररों की तैसातन 
   

ख 

 

ग-5 
 

ग-5 
ग-3 

 
ग-5 

 
 

ग-5 
 

 
ग-5 

 

 

5. रम त यरू्र अनिुाग  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  
 

प्रतिधारण अवधध अभ् यपु्यि  

1. कम् त ोचर्र और उसके सहाोक पुजक की रर द 

क) यघु उपिोज् ो िथि तुएत 
ख) बड़न िथि तुएत   

ग-3 अकिा येखापर क्षा 
होसे के पश् नात ्   1 िर्ा 

जो िन बाद ेंं हो 

रप्जथिर्र-ख 

2. पुथि तकायो सांग्रन/ अभियेख आदि द के  

डिप्जर्य करण की सनतत  
ख  

3. अभियेख आदि द के कम् त ोचर्र करण के भयए 
सभंततों/ काोादय का गठस                     

ख  

4. राष्ट र ो अभियेखागार की िेबसाइर् का सजृस 

और अपिशेस 
ख  

5. कम् त ोचर्र प्र्द्ोोधगकी सतबतधन सेभंसार/ 
काोाशाया  

ग-5 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख   

6. राष्ट र ो अभियेखागार के अन् ो असुिागं को 
कम् तोचर्र प्रततभयवपोात प्रदास करसा  

ग-5  

7. सचनसा प्र्द्ोोधगकी के सतबतध ेंं अन् ो वििागं 
से प्रात त विविध सचनसा/ जासकार   

ग-5  
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सी-डरै ोजरय  ना फाइलि  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  

 

प्रतिधारण अवधध अभ् यपु्यि  

1. सन-िकै पररोोजसा के सतबतध ेंं सनततगत 
तसणाो 

ख  

2. डिप्जर्य िार्ा का ितिार और परररक्षण ख  

3. सन-िकै, पुणे के साक तकसनकी प्ानार  ग-10  

4. एस.आ .सन. के साक तकसनकी प्ानार  ग-10  

 

6. वविागीय अभिलेख रक्ष (डी.आर.आर.) 
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  

 

प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं 

1. ंातग और प्रततथि कापस रप्जथि र्र  ख  

2. अिाप्तत रप्जथि र्र/ फाइय  ख  

3. संनक्षा रप्जथि र्र  ख  

4. विभिन् स असुिागं के अभियेखं की संनक्षा 
सतबतधन फाइय  

ग-3  

5. राष्ट र ो अभियेखागार की ररपोर्ा के सतकयस 
सतबतधन फाइय  

ग-3  

6. राष्ट र ो अभियेखागार के अधधकाररों को 
बकाोा फाइयं सतबतधन असुथि ं ारक जार  करसा  

ग-3  
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7.  अभिलेख महातनदेशर (डी. ी.ए.) सधिवालय  

 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं 

1. अभियेख ंहातसदेशक का प्ानार  ग-10 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख   

2. अभियेख ंहातसदेशक द्िारा जार  आदेश ग-10 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख   

3. अभियेख ंहातसदेशक सधनिायो के 
प्रशासतसक ंांये 

ग-5  

 

8.  प्रदशटनी अनिुाग  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  

 

प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. सनतत/ काोािं ख  

2. प्रदशातसों का आोोजस-सांग्रन का नोस 
वित् तनो ंतजचर , विर्ो िथि तु, शनर्ाक, 
सतकल् पसा पेपर, दि हन् द  असुिाद, प्रदशास   
की िथि तुओत की वििागनो तैोार     

ख ग-3 जहात प्रदशासन 
आोोप्जत सह त की 
ग  अकिा येखा 
पर क्षा के पश् नात ्   
जो िन बाद ेंं हो  

3. प्रदशातसों का उद्िघार्स और तसंत्ण प्  ग-10  

4. प्रदभश साों का प्रनार-प्रसार-थि ं ारक, पोथि र्र, 
सतकेतक, ब्रोशर, फोर्ोग्राफ, विडिोो, सनिन 
आदि द  के रूप ेंं प्रदशासन किर करसा  

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा जो 
िन बाद ेंं हो 

सतकेतक छोड़कर 
सैंपय की 5 
प्रततोात ख के रूप 

ेंं रखसा  
5. पैसय की एजेंभसों से प्रदशास की िथि तुओत 

की तैोार   
ग-5 अकिा 

येखापर क्षा के 
पश् नात ्   1 िर्ा जो 

िन बाद ेंं हो 
 

ंहत् िपचणा 
ंांये-ख   

6. प्रदशास सांग्रन की खर द  ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा जो 
िन बाद ेंं हो 

ंहत् िपचणा 
ंांये-ख   

7. आगततुक पुप्थितका  ख  
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8. पुरासे प्रदशास का तसपर्ास प्रदशास संाप्तत के 
पश् नात ्   ग-5 

प्रदशासन के  
ंाइिक्रफल् ं  
रोल् स/ तसगेर् ि 
डिप्जर्य प्रततोात 
ख के रूप ेंं रखें  

9. अभियेख सतग्रहायो-  

असुरक्षण/ सिनकरण/ उन् सोस आदि द  
ग-10 ंहत् िपचणा ंांये   

कागजात/ फाइयें-
ख            

 

9. अनदुान अनिुाग  

 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं 

1. वित् तनो सहाोता 
i) ोोजसा की तैोार / सतशोधस 
ii) असुदास सभंतत का गठस/ पुसगाठस और 

    उसकी बैठक  

iii) राज् ो/ सतघराज् ो क्षे् के  अभियेखागार/   

       व् ोप्ित/ सतथि काएत/ विश् िविद्ोायो/  

      थि िैप्कछक सतगठस  आदि द को वित् तनो    

      सहाोता की ंतजचर   

क. थि िनकृतत प्रथि ताि  

 
 
 
 

ख. अथि िनकृत प्रथि ताि  

ग. वित् तनो सहाोता के प्रथि ताि सतबतधन 
फाइयें प्जस ेंं सतदिा, शोध ंचल् ो की  
सचनसा शाभंय है (थि िनकृत तका  
अथि िनकृत फाइयं ेंं) 

घ. ोचसन थि िनकृतत रप्जथि र्र  

iv) असुदास प्रात त करसे िाय  सतथि काओत से 
प्रात त आिेदस  और अन् ो सतदिा की आपचतत ा 

 

ख 

ख 

 
 
 
 
 
 
 

ोचसन जार  होसे के 
पश् नात ग-5 अकिा 

येखापर क्षा के पश् नात 
ग-1 जो िन बाद ेंं हो 

ग-3 

ख 

 
 
 
 

ख 

ग-1 

ोचसन गािा 
फाइय-ख 

2.  प्रनार-प्रसार और विज्ञापस   ग-3 अकिा येखा 
पर क्षा के पश् नात ्   1 

िर्ा, जो िन बाद ेंं हो 

 



11 
 

10. हहन् दी अनिुाग 
 

क्र.सं. फाइल रा ववषय  

 

प्रतिधारण राल अ भ् यपु्यिया ं 

1. सभमतियल से संबंधधि फाइल 

1. सतसद ो राजिार्ा सभंतत  

2. सयाहकार सभंतत  

3. वििागनो राजिार्ा काोाान् िोस सभंतत 

4. वििागनो राजिार्ा काोाान् िोस सभंतत 
सतथि कृतत वििाग  

5. केन् द्र ो दि हन् द  सभंतत 

   

 
ख 

ग-5 

ग-5 
ग-3 

 

ग-5 

 

2. प्रभशक्षण  
 

1. दि हन् द  िार्ा का प्रभशक्षण–प्रबोध प्रिनण, 
प्राज्ञ काोािं  

2. आशुभयवप/ र्तकण प्रभशक्षण काोािं  

3. दि हन् द  असुिादक प्रभशक्षण  

4. रोथि र्र रप्जथि र्र  

5. पुरथि कार-िैोप्ितक िेतस सतबतधन 
 

 
 

ग-5 

 

ग-5 
 

ग-5 
ग-5 

ग-5 

 

3. तनरीक्षण 
 

1. ंखु् ोायो द्िारा क्षे् नो काोाायो केन् द्रं 
ि असुिागं क तसर क्षण 

2. राजिार्ा वििाग/ सतथि कृतत वििाग 
द्िारा ंुख् ोायो/ क्षे्नो काोाायो/ 
केन् द्रं का तसर क्षण 

  

 
ग-5 

 

ग-5 

 

 

4. रायटशाला/ोखवाडा 
1.दि हन् द  पखिािा संारोह 

 
 
 
 

2.दि हन् द  काोाशाया का आोोजस  

 
 
 
 

 
 

ग-3 अकिा येखा 
पर क्षा के पश् नात ्     
1 िर्ा जो िन बाद 

ेंं हो  

ग-3 अकिा येखा 
पर क्षा के पश् नात ्     
1 िर्ा जो िन बाद 

ेंं हो  
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3. प्रोत् साहस ोोजसा 
 

  

ग-3 अकिा येखा 
पर क्षा के पश् नात ्     
1 िर्ा जो िन बाद 

ेंं हो 
5. अनुवाद रायट  

 

1. ररपोर्ा का असुिाद काोा 
क िावर्ाक  ररपोर्ा  

ख ंहातसदेशक ररपोर्ा  

2. सांान् ो काोाकाय स असुिाद  

3. िावर्ाक काोािं/ िावर्ाक ंचल् ोातकस 
ररपोर्ा 
  

 
 
 
 

ग-1 

ग-1 

ग-1 

ग-3 

 

6. पुरासन फाइयं को सुरक्षक्षत रखसे/ विसष्ट र् करण 
से सतबतधधत फाइय 
 

ख  

7. धारा 10(4) तका 8(4) के अततगात अधधसचनसा 
से सतबतधधत फाइय 
  

ख  

8. सन0सन0 असुिाग तका प्रकाशस असुिाग की 
ररपोर्ों के भयए दि हन् द  असुिाग की सांग्रन  
  

ग-1  

9. ततंाह  प्रगतत ररपोर्ा 
 

ग-3  

10. िावर्ाक ंचल् ोातकस ररपोर्ा राजिार्ा वििाग को 
िेजे जासे के भयए  

 

ग-3  
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11. ोसु्य िरालय अनिुाग 
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. पुथि तकायो तसोंािय  ख  

2. ग्रतकं का पुसंुाद्रण-प्रकाशकं को असुंतत देसा   ख  

3. कें द्र/ राज् ो सरकारं से प्रात त प्रततबतधधत 
प्रकाशस 

ख  

4. गोपसनो/ प्रततबतधधत प्रकाशसं से सतबतधधत 
ंांये 

ख  

5. पुथि तकायो के पुसव् ोाव् ोप्थिककरण 
सतबतधन विशरे्ज्ञ सभंतत की ररपोर्ा  

ख  

6. पुथि तक अधधग्रहण सभंतत  

क. काोाितृ् त/ भसफाररशं का क्रिोान् िोस 

ख. पुथि तक वििेताओत/ अन् ो ्ोतं से 
पुथि तकं की खर द  

 
 

ग. अिाप्तत रप्जथि र्र  

 

ग-5 

ग-3 अकिा 
योखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो । 

ख 

 

7.  पत्र्काओत की खर द  

क. रप्जथि र्र  

ख. कें द्र ो संानार एजेंसन को पत्र्का का 
अतशदास 

 

ख 

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

8. पुथि तकायो सतबतधन भशकाोतें  ग-1 अकिा कारािा  
पचर  होसे के बाद 

 

9. असापप्त्त प्रंाणप् जार  करसा   ग-1  

10. पुथि तकं की बाइतडि तग/ यैभंसेशस  ग-1 अकिा सांग्रन 
प्रात त होसे और 

उधनत प्रततथि कापस  
के पश् नात ्   

 

11. आ .एन.आर.सन. सतकल् प के अधनस सरकार  
वििागं से प्रात त प्रकाशस  

ग-3 अिाप्तत 
रप्जथिर्र-ख  

12. अा़ध् ोेताओत/ व् ोप्ितों से प्रात त ंासाका ग्रतक  ग-3  
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13. सेिा और सतदिा  

क. पुथि तकायो के ग्रतक प़नसे हेतु अध्ोेताओत/ 
उपोोगकतााओत का पतजनकरण   

ख. अध्ोेताओत/ उपोोगकतााओत की िैोप्ितक 
फाइयें  

ग. पुथि तकायो-पासबुक तसगां  रप्जथि र्र 

घ. ग्रतकं सतबतधन सचनसा की आपचतत ा  

 
ग-3 

 
 

ग-3 

 
ख 

ग-1  

 

14. थि र्-फ/ असुिाग को असुथि ं ारक  ग-1 अकिा पुथि तक 
पुस: प्रात त करसे के 

पश् नात 

 

15.  ग्रतकं/ पत्र्काओत/ राजप्  इत् ोादि द का आततर  
पुथि तकायो अततरण  

ग-1 अकिा ग्रतक 
पुस: प्रात त होसे के 

पश् नात ्   

 

16. सम् ं येस/ सेभं सार/ प्रभशक्षण/ काोाशाया आदि द  ग-3  
17. संानार प्:  

क. संानार प् की खर द 

 
 
 
 

 

ख. संानार प् के कतरस  

 

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

ख 

 

18. अभियेखनो सतघं/ सतथि काओत के भयए सतथि कागत  
सदथि ोता रप्जथि र्र (पत्र्काओत हेत)ु 

ख  

19. ग्रतक तसगां / िापसन सतबतधन पास बुक  ग-3  
20. पुथि तकायो ेंं सतविदा  आधार पर तसोुि त 

थि र्-फ  
ख त्रबय/ अिकाश 

से सतबतधधत 
अन् ो फाइयें-
ग-3 

21. ग्रतकं का परररक्षण (बाइतडि तग/ ंाइिोक्रफन/ 
यैभंसेशस ) 

ख रप्जथिर्र-ख 
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12. प्राच् य अभिलेख (ओ. आर.) प्रिाग  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं
1. सनततगत ंांये ख  

2. सतदिा ंाध्ों (खोज साधस) की तैोार     
 

   क्    .  इसाोत जतग सतग्रह –सचननकरण 
 

 

   ख. विद्रोह सतबतधन कागजा ा़त, िोपाय 

    
 

ग. अधधग्रदि हत दथि तािेजं की विथि ततृ  

सचनन 
     

   घ फारसन प्ानार की विथि ततृ सचनन  

    
 

   ड़  अधधग्रदि हत एंएसएस/ ग्रतकं/ ंुहरं     

     का सचननकरण    

 
 

ग-10 अकिा खति 
के प्रकाशस के बाद 

 

ग-10 अकिा खति 
के प्रकाशस के बाद 

 

ग-10 अकिा खति 
के प्रकाशस के बाद 

 

ग-10 अकिा खति 
के प्रकाशस के बाद 

 

ग-10 अकिा खति 
के प्रकाशस के बाद 

ंहत् ि पचणा 
ंांये-ख 

3. फारसन एंएसएस का असुिाद/ सतपादस  ग-3 अकिा 
अभियेख प्रात त 

करसे और रखे जासे 
के बाद 

ंहत् िपचणा  
ंांये-ख 

4. प्राक ो अभियेखं की ंरम् ं त और बाइतडि तग 
(अभियेखं की देखिाय और परररक्षण) 

ग-3 अकिा 
अभियेख प्रात त 

करसे और रखे जासे 
के बाद 

 

5. अध् ोेताओत/ सतथि काओत (सयाहकार / परांशादाता) 
को सहाोता/ सतदिा सेिा  

 

ग-10  

6. प्रदशास/ अन् ो प्रोोजसाका अभियेखं का नोस  ग-3  

7. एसएआ  पुथि तकायो/ अन् ो असुिागं को 
ग्रतकं/ पातिुभयवपों का अततरण 

ख  

8. अध्ोेताओत/ उपोोगकतााओत को दथि तािेजं की 
आपचतत ा हेतु रप्जथि र्र  

ख  

9. अभियेखं की अिाप्तत  

 
ख  
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10.  अभियेखं की प्राप्तत  ग-3 अकिा सांग्रन 
प्रात त होसे और रखन 

जासे के बाद 

 

11. ऐततहाभसक दथि तािेज िो सभंतत का गठस/ 
काोासचनन/ बैठक और काोािादि होात  

ख  

 
13. य  ना वर ब र् (ोी. एण् ड बी.) अनुिाग  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समूह 

  

प्रतिधारण अ वधध  अभ् युप्यियां 

1. ोोजसा थि की ेंं:  

 

i) पतनिर्ीो ोोजसा  

ii) िावर्ाक ोोजसा- सतशोधधत असुंास/ बजर् 

  असुंास 

iii) ोोजसा थि कींं की तसगरासन िावर्ाक 

  यक्ष् ो/ ंाभसक प्रगतत ररपोर्ा 
iv) ोोजसा थि कीं तैोार करसा/ जार  करसा 
v)  तसष्ट पादस बजर् 
vi)  ोोजसा पदं को जार  रखसा  

vii)  िावर्ाक पचतजनगत बजर्/ काोा 

 
 

ख 
ग-5 

    

ग-3 
 
 

ख 

ग-3 
ग-3 
ग-5 

 

 

2. िावर्ाक काोाोोजसा काोािं  ग-3  

3. काोा दय ख  

4. राष्ट र ो अभियेखागार के अभियेख कें द्रं का 
ििस तसंााण  

ख  

5. ोोजसा थि की ेंं तैोार करसा/ जार  रखसा  ग-5  

6. पररणां बजर् ग-3  

7. िावर्ाक काोा ोोजसा  ग-3  

9. ोोजसा थि कीं/ िावर्ाक यक्ष् ो/ ंाभसक प्रगतत 
की तसगरासन  

ग-3  
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14. ोजररक्षण प्रिाग (ोी. आर.-। वर ।।) 
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  
 

प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. अभियेखं के परररक्षण और पुसरूद्धार के सतबतध 
ेंं विभिन् स एजेंभसों/ सतगठसं को द  ग  

तकसनकी जासकार   

ग-5 ंहत् िपचणा  
दि र्त पणिणों की 
फाइयें–ख  

2. i) परररक्षण सांग्रन की खर द 
 
 
 
 
 

ii) परररक्षण सांग्रन का ंहत्ि  

iii) उपकरणं की खर द  

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

ख 

ख 

 

3. राज्ो अभियेखागार और अन्ो सतथिकाओत को 
परररक्षक सांग्रन और थिरे्शसर  की आपचतत ा 

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

4. अभियेखं की ंरम् ं त और परररक्षण के सतबतध 
ेंं पतनिर्ीो ोोजसा थि कीं  

ग-5 ंहत् िपचणा 
ंांये–ख  

5. येजर खाता रप्जथि र्र  ख  
6. उपकरणं की खर द  ख  
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ोजरय  ना:- 
। राष्ट रीय अभिलेखागार रे अभिलेखल रा संरक्षण-  

  राष्ट रीय अभिलेखागार रे ोसु्य िरालय रे दलुटि ्ंों ल रि मरम मि वर बाइंिंडगं   

 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  

 

प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. “राष्ट र ो अभियेखागार के अभियेखं का 
सतरक्षण तका राष्ट र ो अभियेखागार के 
पुथि तकायो के दयुाि ग्रतकं की ंरम् ं त और 
बाइतडि तग” के पररोोजसा प्रथि ताि से सतबतधधत 
फाइयें  

ख  

2. पररोोजसा के अततगात परररक्षण सहाोक, 
सतरक्षण पररनारक तका हेल् पर (सतविदा आधार 
पर)की थि िनकृतत/ पाररश्रभंक से सतबतधधत 
फाइयें  

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

3. परर रक्षण अभियेखं की पररोोजसा से सतबतधधत 
् ैं ाभसक/ ंाभसक/ पाक्षक्षक ररपोर्ा और दोसं 
पररोोजसाओत के सतबध ेंं यक्ष् ो  की उपयप्ब्ध  

ग-5  

4. विविध प्ानार से सतबतधधत फाइयें  ग-3 ंहत्िपचणा  
ंांये–ख  

5. पररोोजसा की िावर्ाक  काोा ोोजसा  ग-3  
6. पररोोजसा की िावर्ाक ररपोर्ा  ग-3  
7. पररोोजसा के प्रशासतसक ंांये  ग-3 ंहत् िपचणा 

ंांये–ख 
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15. तन ी अभिलेख (ोी.ए.) अनिुाग  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  

 

प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. तसजन प्ं/ ंाइिोक्रफल् ं ं का अधधग्रहण  

क. अधधग्रदि हत प्  

ख. अन् ो  

 

ख 
 ग-10 

 

 

2. तसजन प्ं का सचननकरण  ख  
3. तसजन प्ं की ंरम् ं त, भसया   सांग्रन पुस: प्रात त 

होसे और उधनत 
थि कास पर रखे जासे 

के बाद ग-1 

रप्जथिर्र-ख 

4. विभिन् स सतथि काओत और व् ोप्ितों को 
प्रततभयवपों की आपचतत ा  

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

विशरे् ंांये-
ग-10 

5. तसजन प्ं की ंाइिक्रफप्ल्ंतग/ डिप्जर्य करण  दथि तािेज पुस: प्रात त 
होसे और रखे जासे 

क पश् नात ्   ग-3 

रप्जथिर्र-ख 

6. वितसंो करार के अततगात अधधग्रहण ख  
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16. प्रराशन अनिुाग  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू 

  

प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. सनततगत ंांये  ख  

2. िारतनो अभियेख  

क. येखं के ोोगदासकतााओत से प्नार 

 

ख. पुथि तक के संनक्षकं से प्ानार  

ग. सतकयस, ंुद्रण और वितरण आदि द  

घ. संानार दि र्त पणिणोात – राष्ट र ो और 
अततरराष्ट र ो  

 

खति के प्रकाशस के 
पश् नात ्   ग-3 

ग-5 
ग-3 
ग-3 

 

 

3. राष्ट र ो अभियेखागार की िावर्ाक ररपोर्ा-
सतकयस, ंुद्रण, वितरण  

ग-3  

4. शोध प्रबतध  और तसबतध का बुयेदि र्स, सतकयस/ 
वितरण  

खति के प्रकाश के 
पश् नात ्   ग-3 

 

5. तसजन अभियेखं की राष्ट र ो पतजन 
(एसआरपनआर)  

i) खतिं का सतकयस 
 

ii) राज् ों/ सतघ राज् ो क्षे्ं से ्ैं ाभसक प्रगतत 

  ररपोर्ा 
iii) राज् ो कक्षं का थि कास   

iv) पतनिर्ीो ोोजसा के अततगात राज् ों/  

      सतघराज् ो क्षे्ं की क्षे्नो अभियेख      

       सिेक्षण सभंततों को सहाोता असुदास  

v)  बैठक की काोासचनन और काोािाह  
vi) एसआरपनआर के खति के सतकयस हेतु 
राज् ो/ सतघराज् ो की क्षे्नो अभियेख सिेक्षण       
सभंततों से प्रात त एसआरपनआर का प्रप्  

 

 
 
 

प्रकाशस के 

पश् नात ्   ग-10 

ग-5 
 

ख 

ग-5 
 
 
 

ख 

खति के प्रकाशस के 

पश् नात ्   ग-3 

 

 

6. ंासदेो/ ंुद्रण त्रबय इत् ोा दि द का िुगतास   ग-3 अकिा 
येखापर क्ष के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 
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7. राष्ट र ो अभियेखागार के प्रकाशस का अन् ो 
सतथि काओत के साक आदास प्रदास  

ग-5  

8. राज् ो/ सतघराज् ो क्षे् के अभियेखागारं ेंं 
क्षे्नो अभियेख सिेक्षण सभंततों की 
काोाप्रणाय  के सतबतध ेंं सचनसा  

ग-10  

राष्ट रीय मागटदभशटर मामले 
9. एभशोा  इततहास के ्ोतं की ंाग दाभशाका का 

सतकयस 

i) सनततगत फाइयें 
ii) खति ेंं शाभंय करसे के भयए सांग्रन के 

     सतबतध  ेंं राज् ो/ सतघ राज् ो क्षे् के साक 

     प्ानार   

 
 
 

ख 

ग-5 

 
 
 

ंहत् िपचणा 
ंांये-ख  

10. प्रेस क-पन तैोार करसा और ंुद्रण  ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

ंहत् िपचणा 
ंांये-ख 

11. खतिं का वितरण  ग-3  

12. न् ोचजयेर्सा/ आ सनए प्रकाशस हेतु अततरराष्ट र ो 
अभियेख पररर्द के साक प्ानार  

 

ग-5  
 

स्य विंत्रिा रि ओर 

 13 थि ितत्ता की ओर का शरे् काोा –  

एजेंभसों के साक प्ानार 
ख  

राष्ट रीय अभिलेखागार रे रि कृतीर्ि प्रराशन 

14. ग्रतकं, सचधनों, सचनसात् ं क ब्रोशर का ंुद्रण/ 
प्रकाशस, दयुाि ग्रतकं आदि द का पुसंुाद्रण 

 

ग-5 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख  

माभसर व् याख् यान रृं्खंला 
15 राष्ट र ो अभियेखागार ेंं ंाभसक व् ोाख् ोास 

श्रृतखया का आोोजस 
ग-3  
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17. अभिलेख मलू यारंन (आर. ए.) अनिुाग 
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  

 

प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. ंचल् ोातकस सतबतधन सनततगत ंांये  ख  
2. िारत सरकार के ंत्ायों/ वििागं/ 

काोाायों/ सरकार  उपिंं के अभियेखं का 
ंचल् ोातकस  

ख जहात केिय 
प्ानार हो 
और ंचल् ोातकस 
ररपोर्ा स हो, 
फाइयं पर ग-
5 अतक्रकत 
क्रकोा जाए   

3. विभिन् स ंत्ायों/ वििागं/ काोाायों के 
ंचल् ोातक्रकत अभियेखं का राष्ट र ो अभियेखागार 
ंुख् ोायो, राष्ट र ो अभियेखागार क्षे्नो 
काोाायो, िोपाय तका िुिसेश् िर, जोपुर और 
पुिुनरे  प्थिकत अभियेख कें द्रं  ेंं अततरण  

ख  

4. ंचल् ोातकस/ अततरण रप्जथि र्र  ख  
5. ंचल् ोातकस के सतबतध ेंं विविध प्ानार  ग-10  
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“अभिलेखल/ अभिलेख रक्ष रा सवेक्षण वर तनरीक्षण, ववभिन् न मंत्रालयल/ 
वविागल/ रायाटलयल इत् याहद रे सररारी अभिलेखल रे मलू यांरन वर अंिरण 
संबंधी ोजरय  ना”  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. “अभियेख/ अभियेख कक्ष का सिेक्षण और 
तसर क्षण, सरकार  अभियेखं का ंचल् ोातकस 
और अततरण” के पररोोजसा प्रथि ताि से 
सतबतधधत फाइयें   

ख  

2. पररोोजसा के अततगात अभियेख सहाोकं 
(सतविदा आधार पर) की थि िनकृतत/ पाररश्रभंक 
से सतबतधधत फाइयें  

ग-3 अकिा येखापर क्षा 
के पश् नात 1 िर्ा, जो 

िन बाद ेंं हो 

 

3. अभियेख सहाोक द्िारा क्रकए गए 
ंचल् ोातकस, अततरण और एम् स ेंं अततरण 
सचनन की तैोार  की पररोोजसा से सतबतधधत 
्ैं ाभसक/ ंाभसक/ पाक्षक्षक ररपोर्ा  

ग-5     

4. पररोोजसा के अततगात  विभिन् स ंत्ायों/ 
वििागं/ काोाायों इत् ोादि द  के अप्रनभयत 
अभियेखं का ंचल् ोातकस और अततरण  

ख  

5. विविध प्ानार से सतबतधधत  फाइयें  ग-3 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख 

6. पररोोजसा की िावर्ाक काोाोोजसा  ग-3  

7. पररोोजसा की िावर्ाक ररपोर्ा  ग-3  

8. पररोोजसा के प्रशासतसक ंांये ग-3 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख  
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18. अभिलेख रि कृत (आर. सी.) अनिुाग 
 

क्र.सं ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध  अभ् यपु्यिया ं
1. राष्ट र ो अभियेखागार, क्षे्नो काोाायो, 

िोपाय- थि र्-फ को आिास का आितर्स  
ि िार्ार छोड़से के 

बाद ग-3 
 

2. अभियेख कें द्र जोपुर, पुिुनरे , िुिसेश् िर तका 
क्षे्नो काोाायो, िोपाय हेतु विभिन् स ंदें जैसे 
कम् त ोचर्र, फतसानर, थि र् य रैक, ग्रतक आदि द की 
खर द हेतु ंतजचर    

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

3. अभियेख कें द्र, जोपुर तका पुिुनरे  के  
अभियेखं के परररक्षण हेतु दि र्श् ोच पेपर, 
एभसरे्र् फ-इाय आदि द जैसन विभिन् स परररक्षण 
सांग्रन की आपचतत ा  

ग-3  

4. क्षे्नो काोाायो, िोपाय हेतु िनजय जसरेर्र-
वित् तनो असुंोदस  

ग-5  

5. आर.सन/ आर.ओ द्िारा अप्रनभयत अभियेखं 
का ंचल् ोातकस तका राष्ट र ो अभि येखागार को 
अभियेखं  का अततरण, आर.सन.–प्ानार  

ग-5 आर. ए असुिाग 
ंचल् ोातकस ररपोर्ा 
के साक फाइयं 
को ख के रूप ेंं 
रखें  

6. वििाग/ काोाायो के काोा के आर.आर.एस का 
असुिनक्षण के सतबतध ेंं प्ानार   

ग-5 आर. एस असुिाग 
फाइयें-ख के रूप 

ेंं रखें  
7. इतर्रक-ं भसथि र्ं,िार्र कच यर तका कम् त ोचर्र 

इत् ोादि द का िावर्ाक असुरक्षण–वित् तनो असुंोदस  
ग-5  

8. िचभं िो/ राष्ट र ो अभियेखागार, अभियेख 
कें द्र का तसंााण  

ख  

9. आर.सन, जोपुर, पुिुनरे  तका िुिसेश् िर ेंं 
तसजन  सुरक्षा की तैसातन-वित् तनो असुंोदस  

ग-5  

10. अभियेख कें द्रं तका क्षे्नो काोाायो, िोपाय 
ेंं अभियेखं का अधधग्रहण  

ख  

11. अभियेख िें द्र, जोपुर  िचभं य ज शुल् क 
प्रततिर्ा ंुख् ोायो से जार  िावर्ाक थि िनकृतत     

ग-5  

12. आर.सन/ आर.ओ के साक विविध प्ानार/ 
सांान् ो ंांये  

ग-5   

 



25 
 

19. अभिलेख प्रबंधन (आर. एम.) अनिुाग  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. योक अभियेख अधधतसों, 1993 

  

क. योक अभियेख तसोंािय ,1997 

ख. सतशोधस  

क 

 

क 

क 

राजप् अधधसचनसा   
की प्रतत गािा फाइय 

ेंं रखन जाए  

2. अभियेख सयाहकार बोिा  
 

क. गठस 

 
 

ख 

राजप् अधधसचधनत  
की प्रतत गािा फाइय 

ेंं रखन जाए 
ख. गैर सरकार  सदथि ों का सांातकस, 

पुसगाठस  
ग-3 राजप् अधधसचधनत  

की प्रतत गािा फाइय 
ेंं रखन जाए 

ग. बैठक का आोोजस काोासचनन/ 
काोाितृ् त और उसकी असुिती 
कारािा    

ख प्रत् ोेक बैठक की 
काोासचनन/ काोाितृ  
की एक प्रतत गािा 
फाइय ेंं रखन जाए 

घ. योक अभियेख अधधतसों, 1993 के 
शनघ्र क्रिोान् िोस के भयए प्रशासतसक 
सुधार और योक भशकाोत वििाग के 
सहोोग से बैठकं का आोोजस 

ग-5  

3. वििागनो अभियेखाधधकाररों का 
सांातकस  

ग-5 वििागनो अभियेखा 
-धधकाररों का सां 
की प्रविप्ष्टर् की पतजन 
ख के रूप ेंं रखन 
जाए 

4. योक अभियेख अधधतसों, 1993 के 
क्रिोान् िोस सतबतधन िावर्ाक ररपोर्ा का 
सतकयस 
 

क. अभियेख सजृसकार  एजेंसन से प्रात त 
सचनसा 

ख. ररपोर्ा की प्रथि तुतन और ंुद्रण  

 
 
 
 

 

ग-3 

 
 

ग-3 अकिा  
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 
 
 
 
 
 
 

ररपोर्ा की नार 
प्रततोात ख के रूप ेंं 
वििागनो पुथितकायो 

ेंं रिखन जाए 
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5. योक अभियेख अधधतसों, 1993/ 
तसोंािय , 1997 की अन् ो कुछ 
धाराओत पर असुिती कारािा   

क.  सतगठसात् ं क इततहास का सतकयस  

i) फाइय  

ii) सतगठसात् ं क इततहास    

ख.  अभियेखं के अभियेखस/ संनक्षा 
तका सचननकरण सतबतधन अधािावर्ाक 
वििरण  

ग. िगीकृत अभियेखं के अिगीकरण 
सतबतधन अधािावर्ाक वििरण  

 
 
 
 

 
ग-3 

ख 
 

 

ग-3 

 
 

 

ग-3 

            
 
 
   

विभिन् स आर.सन.ए. 
के सतगठसात् ं क  
इततहास को ख के 
रूप ेंं पकृक रखा 
जाए  

 

6. पुरासन सभंततों/ आोोगं के अभियेखं 
का सिेक्षण   

ग-5  

7. वििागनो अभियेखाधधकाररों के भयए 
अभियेख प्रबतधस के सतबतध ेंं 
अभिविन् ोास पाठोिं  

ग-5 पाठोिं िाये 
िनआरओ के 
रप्जथि र्र पर ख 
अतक्रकत क्रकोा जाए 

8. शे्रणन ‘क’ अभियेखं की ंाइिोक्रफप्ल्ंतग, 
सचनसा का सतग्रहण और अन् ो कारािा   

ग-10  

9. अभियेख सजृसकार  एजेंभसों  
(आर.सन.ए) द्िारा ंासक गुणबत् ता िाये 
कागज/ थि ोाह  का प्रोोग  

ग-5  

10. वििागनो अभियेख कक्ष का िावर्ाक 
तसर क्षण  

ग-3 रप्जथिर्र-ख 

11. विभिन् स अभियेख सजृसकार  एजेंभसों  
को अभियेख प्रबतधस पर सयाह  

ग-3  

12. विभिन् स राज् ो अभियेखागारं/ राज् ो 
सरकारं को अभियेख प्रबतधस/ राज् ो 
अभियेखागार थि कावपत करसे सतबतधन 
सयाह देसा 

ग-5 

 
 

13. अभियेख सजृसकार  एजेंभसों ेंं 
अभियेख प्रबतधस पर काोाशाया का 
आोोजस  

ग-3  

14. आ .एन.आर.सन. द्िारा अभियेख प्रबतधस  
से सतबतधधत पाररत क्रकए गए सतकल् प पर 
असुिती  कारािा   

ग-5  
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15. अधधतसों/ तसोंािय / अन् ो अभियेख 
प्रबतधस सांग्रन की आपचतत ा करसा  

ग-3  

16. अभियेख प्रबतधस  पर पतनिर्ीो ोोजसा 
का प्रथि ताि  

ग-10  

 

20. जरो प् र्री प्रिाग (आर.-I, II, III, IV) 
 

क्र.सं ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. विभिन् स ंत्ायों/ वििागं से अभियेखं का 
अततरण और अिाप्तत  

ख  

2. योक अभियेखं का सुव् ोिप्थिककरण  ग-5  

3. सतदिा ंाध् ों बसासे के भयए योक अभियेखं 
का कम् त ोचर्र करण –सांग्रन की आपचतत ा  

ख रप्जथिर्र-ख  

4. संात त अ िधध के अभियेख प्रात त करसा/ 
असुसतधास कक्ष को आपचतत ा करसा  

ख  

5. बाहो एजेंभसों/ ंत्ायों को अभियेख ंुहैोा 
करासा  

सांग्रन िापसन और 
प्रततथि कापस के       

बाद ग-1 

 

6. अभियेखं की ंरम् ं त  सांग्रन िापसन और 
प्रततथि कापस के       

बाद ग-1 

 

7. अध् ोेताओत/ बाहो एजेंभसों को अभियेखं की 
ंाइिोक्रफल् ं  और कागजन प्रततभयवपों की 
आपचतत ा  

ग-3 अकिा येखा 
पर क्षा के पश् नात ्        

1 िर्ा, जो िन बाद       
ेंं हो 

 

8. योक अभियेखं की ंाइिोक्रफप्ल्ंतग    ख  

9. शोध सतबतधन ंांये  

क. सकारात् ं क ंांये 

  

ख. सकारात् ं क ंांये  

 

ग-5 

 
ग-3 

 

 

ंहत् िपचणा 
िार्ा/ सचनसा 
िाये  

ंांये–ख 
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10. अभियेखं की िापसन के भयए ंत्ायों/ 
वििागं/ राष्ट र ो अभियेखागार के थि र्-फ को 
िेजे गए असुथि ं ारक  

ग-1 अकिा कारािा  
पचर  होसे और 
दथि ताजं के 
प्रततथिकापस                

के बाद 

 

11. ररपोप्जर्र  प्रिाग के अभियेखं का ंचल् ोातकस  ख  

12. अन् ो असुिागं को द  ग  सचनसा ग-3  

13. आर. आर. असुिाग  को सचधनों तका अततरण 
सचनन की आपचतत ा  के सतबतध ेंं पतजन  

ख  

14. शोधकतााओत  के भयए शोध एित सतदिा असुिाग 
को अभियेख ंुहैोा  करासे के सतबतध ेंं ंातग 
पतजन  

ख  

15. बाहो ्ोत  के ंाध् ों से अभियेखं  के 
डिप्जर्य करण के सतबतध ेंं फाइयें  

ख  
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राष्ट रीय अभिलेखागार मि ल र अभिलेखल रे संदिट मा  यम रा तनमाटण, 
जरो प् र्री -। 
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. “योक अभियेखं के सतदिा ंाध् ों का तसंााण” 
के पररोोजसा प्रथि ताि/ पररोोजसा विथि तार से 
सतबतधधत फाइयें  

ख  

2. “योक अभियेखं के सतदिा ंाध् ों का तसंााण” 
की पररोोजसा के अततगात अभियेख सहाोकं 
(सतविदा आधार पर) की थि िनकृतत/ पाररश्रभंक 
से सतबतधधत फाइयें   

ग-3 अकिा     
येखापर क्षा को 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

3. “योक अभियेखं के सतदिा ंाध् ों का तसंााण”  
पर ्ैं ाभसक/ ंाभसक/ िावर्ाक/ पाक्षक्षक ररपोर्ा 
से सतबतधधत फाइयें अभियेख  सहाोक द्िारा 
क्रकोा गोा एम् स ेंं विर्ो सचनन का तसंााण  

ग-5  

4. “योक अभियेखं सतदिा ंाध् ों का तसंााण”  
की पररोोजसा के अततगात  हेल् परं (सतविदा 
आधार पर) की थि िनकृतत/ पाररश्रभंक स े 

सतबतधधत फाइयें  

ग-10  

5. वि विध प्ानार से सतबतधधत फाइयें  ग-3 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख  
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21. रैप्र ्ाफि प्रिाग (रैो.-ोी.(।), रैो.-ोी.(।।), रैो.-एस., रैो.-डी., रैो.-आर.  

 
क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. ंाइिोक्रफप्ल्ंतग  आदि द के भयए तसोंािय  के 
सतशोधस  के सतबतध ेंं सनतत  

ख रप्जथिर्र-ख 

2. रेप्रोग्राफी उपकरणं और उपिोज् ो िथि तओुत की 
खर द  

क. छोर्  उपिोज् ो िथि तुएत 
 
 
 
 

ख. बड़न िथि तुएत (कैंरा/ ंशनसर )  

 
 

 

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

ख 

 

3. ंाइिोक्रफल्ं उपकरणं की ंरम् ं त और 
असुरक्षण 

ग-3  

4. क. ंाइिोक्रफल् ं  याइब्रेर -अधधग्रहण 

  

ख. क्षे्नो काोाायो, िोपाय को ंाथि र्र 

   तसगेदि र्ि ंाइिोक्रफल् ं  का अततरण  

ख 

 

ख 

अिाप्तत 
रप्जथिर्र-ख  

   

5. क. ंाइिोक्रफप्ल्ंतग काोािं और वििाग की 
   सनतत 

ख. राष्ट र ो ंहत् ि के अभियेखं/ पातिुभयवपों  

       की ंाइिोक्रफप्ल्ंतग  

ग. सजृसकार  एजेंभसों के ‘क’ शे्रणन के    

   अभियेखं की ंाइिोक्रफप्ल्ंतग 
घ. विशरे् ंाइिोक्रफप्ल्ंतग काोािं (ंाथि र्र 

   तसगेदि र्ि की िुप्तयकेदि र्तग 

ड़. अभियेखनो पातिुभयवपों के डिप्जर्य धन्ं    

       का तसंााण  

न. तसगेदि र्ि और प-प्जदि र्ि ंाइिोक्रफल् ं  रोय  

   का प्रक्रिोान् िोस और उसकी जातन 

ख 

 
ख 

 

ख 
 
 

ख 
 

 

ख 

 

ख 

 

6. अध् ोेतओत/ बाह्ो एजेंभसों को फोर्ोकावपों/ 
ंाइिोक्रफल् ं ं/ फोर्ोकावपों/ ररिर वप्रतर्र 
कावपों/ विशरे् कावपों/ डिप्जर्य की आपचतत ा  

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा,    जो 
िन बाद ेंं हो 

रप्जथिर्र-ख 
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7. वििाग की अन् ो शाखाओत से फोर्ोकावपों के 
भयए असुरोध  

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा जो 
िन बाद ेंं हो 

रप्जथिर्र-ख 

8. तकसनकी पचछताछ/ सचनसा और प्रभशक्षण  ग-3 सनततगत 
तसणाों िाय  
ंहत् िपचणा 
फाइयं पर     
ख अतक्रकत 
क्रकोा जाए  

9. असुरक्षण ितिारण और परररक्षण 
क. सनततगत ंांये  

ख. अन् ो  

 

ख 

ग-3      

 

10. उपकरणं का असुरक्षण और ंरम् ं त  ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

11. क्षे्नो काोाायो, िोपाय ेंं ंाइिोक्रफप्ल्ंतग 
ररपोप्जर्र  
  

क. सनतत 

ख. तकसनकी प्ानार  

 
 

 
ख 

ग-10 

 

12. येजर खाता पुप्थितका  ख  

13. विशरे् ंाइिोक्रफल् ं   काोािं  

क.  अन् ो देशं के साक सातथि कृततक 
आदास-प्रदास काोािं के अततगात  

ख. अन् ो वििागं/ सतथि काओत/ व् ोप्ितों 
आदि दके साक करार के अततगात 

 

ख 
 
 

ख 

 

14. ंाइिोक्रफप्ल्ंतग/ डिप्जर्य करण पररोोजसाओत  
की आऊर्सोभसिंग  

ख  

15. रेप्रोग्राक्रफक काोा हेतु सतविदा तसोुप्ितोात ख  
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1. अभिलेखल रि तनगेहर्व माइक्र या फल म वर ोजप् हर्व माइक्र या फल म रि 
तनमाटण, 2. राष्ट रीय अभिलेखागर मि ्ोल  ध तनगेहर्व माइक्र या फल म र ल स रि 
ोॅप् र्व माइक्र या फल म ररना िों ा 3. आऊर्स भसिंग रे द्वारा िंडप् र्ल अभिलेख 
एनालजग माइक्र या फल म मि ोजरवतिटि ररना संबंधी ोजरय  ना 
 

क्र.सं ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

 1.                                                                               “अभियेखं की तसगेदि र्ि ंाइिोक्रफल् ं  और 
प-प्जदि र्ि ंाइिोक्रफल् ं  का तसंााण/ राष्ट र ो 
अभियेखागार ेंं उपयब् ध तसगेदि र्ि ंाइिोक्रफल् ं  
रोल् स की ंाइिोक्रफप्ल्ंतग तका आऊर्सोभसिंग  
के द्िारा डिप्जर्य अभियेखं का एसाय-ग 
ंाइिोक्रफल् ं  ेंं पररितास” के पररोोजसा 
प्रथि ताि से सतबतधधत  फाइयें  

ख  

2. पररोोजसा के अततगात रेप्रोग्राफी सयाहकार और 
रेप्रोग्राफी सहाोकं (सतविदा आधार पर) की 
थि िनकृतत/ पाररश्रभंक से सतबतधधत फाइयें   

ग-3 अकिा येखा 
पर क्षा के पश् नात ्      

1 िर्ा, जो िन बाद 
ेंं हो 

 

3. अभियेख सहाोक द्िारा क्रकए गए एम् स ेंं  
अततरण सचनन के ंचल् ोातकस, अततरण और तसंााण 
की ्ैं ाभसक/ ंाभसक/ पाक्षक्षक ररपोर्ा से 
सतबतधधत पररोोजसा   

ग-5  

4. पररोोजसा के अततगात विभिन् स ंत्ायों/ 
वििागं/ काोाायों आदि द  के  अप्रनभयत 
सरकार  अभियेखं का ंचल् ोातकस और अततरण   

ख  

5. विविध प्ानार से सतबतधधत फाइयें  ग-3 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख   

6. पररोोजसा की िावर्ाक  काोाोोजसा  ग-3  
7. पररोोजसा की िावर्ाक ररपोर्ा  ग-3  
8. पररोोजसा के प्रशासतसक ंांये  ग-3 ंहत् िपचणा 

ंांये-ख   
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22. अनसंुधान वर संदिट (आर. आर.) अनिुाग   
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं
1. शोध अध्ोेताओत/ उपोोगकतााओत को 

असुंतत (िारतनो और विदेशन 
सागररक)  

ग-3  

2. अभियेखं की प्रततभयवपों की आपचतत ा 
का असुरोध 

ग-3 संग्र फाइयं की 
प्रततभयवपों के भयए 
सतथि काओत से आए 
असुरोध को ख अतक्रकत 
क्रकोा जाए; क्रकसन 
खास विर्ो पर 1000 
पषृ्ट ठं से अधधक 
प्रततभयवपों की ंातग 
करसे िाये व् ोप्ितों 
के भयए िन ख अतक्रकत 
क्रकोा जाए 

3. शोध तसोंािय -येाक अभियेख 
तसोंािय , 1997 ेंं सतशोधस  

-दि र्तपणिणोात 

ख  

4. शोध सुविधाओत, अभियेख प्राप्तत 
तसोंािय  आदि द के बारे ेंं  शोध 
अध्ोेताओत/ उपोोगकतााओत को सचनसा  

ग-1  

5. उपप्थिकतत  प्रंाणप् जार  करसा  ग-3  
6. अभियेखं की ंातग और पुस: थि कापसा 

के भयए प्रप् 
ग-1  

7. व् ोाख् ोास/ सेभंसार/ थि कापसा दि दिस 
काोािं तका अन् ो आऊर्ररन  
काोािंं का आोोजस  

ख  

8. प्रोोि ता शुल् कं (िुप्तयकेशस) ेंं 
सतशोधस  

ख  

9. राष्ट र ो अभियेखागार पाठक प्क  ग-10 सनततगत फैसये 'ख' के 
रूप ेंं धनप्ह्सत क्रकोे 
जा सकते हैं 

10. वििाग ेंं असुसतधास  पररोोजसाओत/ 
्ोत कें द्रं का सजृस 

ख  
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23. प्रतिधारण समय-सिूी (आर. एस.) अनिुाग  

  

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. ंत्ायों/ वििागं/ काोाायों/ सरकार  क्षे् के 
उपिंं इत् ोादि द के ंचय काोों की अभियेख 
प्रततधारण संो-सचनन  का असुिनक्षण 
सांान् ो प्ानार 

ग-10 ंहत् िपचणा 
ंांये-ख 

2. विभिन् स  ंत्ायों/ वििागं/ काोाायों/ 
सरकार  क्षे्  की इकाइों के अभियेखं  की 
अभियेख प्रततधारण  संो-सचनन की जातन का 
सतकयस/ सतशोधस  

ख केिय प्ानार 
िाये ंांये  

ग-3 धनप्न्हत 
क्रकोे जा सकते 
हैं 

3. अभियेख प्रततधारण संो-सचनन के असुिनक्षण 
सतबतध ेंं  राष्ट र ो अभियेखागार  के अभियेख 
कें द्रं/ क्षे्नो काोायो के साक प्ानार 

ग-10  

4. सतकभयत/ सतशोधधत अभियेख प्रततधारण 
संो-सचनन का रप्जथि र्र  

ख  

5. असुिनक्षक्षत अभियेख प्रततधारण संो-सचनन 
की िार्ा शनर्  (स  और सतशोधधत) 

कम् त ोचर्र ेंं िार्ा 
िायसे के पश् नात ्   

ग-5 

 

6. सिन ंत्ायों/ वििागं के भयए साझा 
अभियेखं की अभियेख प्रततधारण संो-सचनन 

ेंं सतशोधस, प्रशासतसक सुधार और योक 
भशकाोत वििाग के साक प्ानार 

ग-10  
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24. अभिलेख अ  ययन ोी  (एस. ए. एस.) 
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं
1. अभियेख अध् ोोस ेंं एक िर्ीो 

डित योंा  

क. सनततगत ंांये 

ख. प्रिेश  

i) िारतनो प्रभशक्षाकी  

ii) विदेशन प्रभशक्षाकी  

ग. पाठोिं संो सचनन, प्रैप्िर्कय 
संो-सचनन की तसभंातन  

घ. पर क्षक  को ंासदेो/ 
प्रभशक्षाधकाों को ितृत  

 
 

ङ. छा्ाओत द्िारा प्रबतध तसंााण  

न. अध् ोोस ोा्ा/               

काोाशाया/ सेभंसार 

  

छ. पतप्जकाएत 
ज. उत् तर पुप्थितकाएत  

झ. उपप्थिकतत पतजन  

 
 
 

ख 
 

ग-5 

ग-5 

ग-5 

 

ग-3 अकिा येखापर क्षा 
के पश् नात ्   1 िर्ा,       
जो िन बाद ेंं हो 

 

ग-5 

ग-3 अकिा येखापर क्षा 
के पश् नात ्   1 िर्ा,       
जो िन बाद ेंं हो 

ख 

ग-1 

ग-1 

ंहत् िपचणा ंदं से 
सतबतधधत फाइयं    
पर ख अतक्रकत  
क्रकोा जाए  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

प्रबतध की 
प्रततभयवप ख 
वििागनो 
पुथि तकायो ेंं    
रखन जाए 

2. अभियेख प्रशासस; अभियेख प्रबतधस; 
रेप्रोग्राफी; ग्रतक/ पातिुभयवपों की देखिाय 
और सतरक्षण; अभियेखं की सविाभसतग 
और ंरम् ं त  ेंं अल् पािधधक  
प्रंाणप् पाठोिं  

क. सनततगत ंांये  

ख. प्रशासतसक ंांये 

ग. पतप्जका  

घ. उत् तर पुप्थितकाएत  

ङ. उपप्थिकतत पतजन  

 
 
 
 
 
 
 

ख 

  ग-5 
ख 

 ग-1 

    ग-1  

 

3. अध् ोोस ंतिय, सतविधास और बैठक  ख  
4. अभियेख  अध् ोोस ेंं एक िर्ीो  

डित योंा पाठोिं/ अल् पािधधक 
प्रंाणप् पाठोिं ेंं प्रभशक्षण हेतु  
विदेशं से असुरोध      

ग-5  
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5. अभियेख अध् ोोस पनठ द्िारा 
आोोप्जत विभिन् स पाठोिंं के सतबतध 

ेंं सतथि काओत/ व् ोप्ितों को सचनसा की 
आपचतत ा  

ग-3  

6. राष्ट र ो अभियेखागार के अधधकाररों 
द्िारा वििाग के बाहर दि दए जासे िाये 
व् ोाख् ोास  

ग-3  

7. राज्ो अभियेखागार आदि द ेंं काोाशाया/ 
सेभंसार/ ंासि सतसाधस काोािं का 
आोोजस  

ग-5  

 
25. रायटशाला अनिुाग  

 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. ंशनसर  उपकरणं के असुरक्षण हेतु ंशनसर  
और पुजों की खर द  

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हे 

ंहत् िपचणा ंदं 
से सतबतधधत  
फाइयें –ख 

2. पुजों की ंरम् ं त और बदय/ ंरम् ं त के 
अोोग् ो पुजों का तसपर्ास  

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

3. ििस और अन् ो सहबद्ध काोा (पाइप िरण, 
िातासुकच यस तका तसंााण) 

ख  

4. बाह्ो एजेंभसों को तकसनकी सयाह  ग-5 ंहत् िपचणा 
फाइयें-ख  

5. येजर खाता रप्जथि र्र  ख  
6. य-ग बुक  ख  
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अनबंुध -। 
वविाग (मखु् यालय) रे सिी प्रिागल/ अनिुागल 

रे भलए समान अभिलखल रे भलए प्रतिधारण समय-सिूी  
 

क्र.सं ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं
1.  क. बजर् असुंास- सतशाधधत असुंास   

        और येखा पर क्षा सतबत धन आपप्त्तोात 
 
 
 

 ख.  तसष्टपादस बजर्  

 ग.  अथि काोन पदं को जार  रखसा  

ग-3 

 
 
 
 

ग-3 

ग-3 

ररपोर्ा का संन् िो 
करसे िाया असुिाग 
‘ख’ के रूप ेंं फाइय 
रखेगा  

 

2. दैतसक उपप्थिकतत फाइयें/ पतप्जका ग-1  
3. अस ुपप्थिकतत वििरण की फाइयें  ग-1  
4. आकप्थिंक  छुट्टन खाता  ग-1  
5. काोाायो आदेश ग-1 आदेश जार  करसे 

िाया असुिाग 
फाइयं को ‘ख’ के 
रूप  ेंं रखेगा  

6. ंाभसक  प्रगतत ररपोर्ा-पकृक/ संेक्रकत ग-3  
7. ंतत्र्ंतिय हेतु ंाभसक ररपोर्ा  ग-3 प्रकाशस असुिाग 

फाइय को ग-3 के 
रूप ेंं रखेगा  

8. ंाभसक बकाोा ररपोर्ा  ग-3  
9. ंाभसक काोाोोजसा ररपोर्ा  ग-3  
10. फाइयं के अभियेखस/ संनक्षा/ 

सचननकरण सतबतधन ्ैं ाभसक ररपोर्ा 
(आर.एं असुिाग हेतु) 

ग-3  

11. दि हतद  के प्रगांन प्रोोग की ्ैं ाभसक 
ररपोर्ा (दि हतद  असुिाग हेतु) 

ग-3  

12. ्ैं ाभसक प्रगतत ररपोर्ा  
 

ग-3  
13. िावर्ाक ररपोर्ा (प्रकाशस असुिाग हेतु)  ग-3 प्रकाशस असुिाग 

ंुद्रण एित प्रकाशस 
के उपरातत फाइय पर 
ग-3 अतक्रकत करेगा, 
जो िन बाद ेंं हो  
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14. अभियेखं के विकास सतबतधन ररपोर्ा 
(सन.सन असुिाग हेतु) 

ग-3 सन. सन असुिाग 
काोािाह  के प्रकाशस 
के उपरातत फाइय पर 
ग-1 अतक्रकत करेगा  

15. ोोजसा थि कीं के तहत ंाभसक व् ोो  
वििरण  

ग-3  

16. िाथि तविक और वित् तनो यक्ष् ों के सतबतध  
ेंं ोोजसा थि कींं की तसगरासन  

ग-3  

17. अभियेखं की सतरक्षा तका सुरक्षा के 
सतबतध ेंं ंाभसक प्रगतत ररपोर्ा   

ग-1  

18. असुिाग की अधाप्रनभयत फाइयं की 
संनक्षा तका वििागनो अभियेख कक्ष ेंं 
अततरण  

ख  
 
 

 
19. गािा फाइयें  ख सिन सनततगत तसणाो 

सतगत फाइय ेंं क्रकए 
जाएत और उद्धरण 
असुिाग की गािा 
फाइय ेंं रखे जाएत 

 
 

सूिना रा अधधरार अधधतनयम रे मामले मि, प्रशासतनर सुधार एवं ल र भशरायि वविाग 
द्वारा  ारी समस्यि मंत्रालयल/ वविागल रे भलए सामान् य अभिलेखल रे संबंध मि अभिलेख 
प्रतिधारण समय-सूिी (संस्यररण 2012 ोष््ट   69) रे अनुसार मदे्द/ मामले तनोर्ाए  ाएगि । 
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अनबंुध-।। 
फाइल ख लने रे भलए मखु् य शीषट/ ्ो-शीषट 

(1-9 समस्यि मुख्यालय रे अनुिाग/ प्रिागल/ आर. सी./ आर. ओ. रे भलए समान)  
 

1. मुख् य शीषट संख् या 1 : प्रशासतनर मामले 
 

1(1)     तसष्ट पादस बजर् संेत सतशोधधत असुंास/ प्रिाग ेंं अथि काोन पदो   
 को जार  रखसें सतबतधन औधनत् ो  

1(2)  दैसतदि दस उपप्थिकतत  

1(3)  असुपप्थिकतत वििरण 
1(4)  आकप्थिं क छुट्टन खाता  

1(5)  काोाायो आदेश- अतगे्रजन 
1(6)  काोाायो आदेश –दि हतद  
1(7)     सचनसा का अधधकार के ंांये 
 

2. मुख् य शीषट संख् या 2: जरो र्ट वर वववरण 
2(1)  ंाभसक प्रगतत ररपोर्ा –पकृक  

2(2)  ंतत्र्ंतिय हेतु असिुाग की ंाभसक प्रगतत ररपोर्ा 
2(3)  ंाभसक बकाोा ररपोर्ा  

2(4)  काोा/ काोाोोजसा ररपोर्ा 
2(5)  फाइयं के अभियेखस, संनक्षा और सचननकरण के सतबतध ेंं असुिाग की  

्ैं ाभसक प्रगतत ररपोर्ा 
2(6)  दि हतद  के प्रगांन प्रोोग से सतबतधधत ्ैं ाभसक प्रगतत ररपोर्ा  

2(7)  असुिागं/ प्रिागं की िावर्ाक ररपोर्ा 
2(8) सतसद प्रश्स 
 

3. मुख् य शीषट संख् या 3: फाइलल रा अभिलेखन, वगीररण, समीक्षा, सूिीररण  
 

3(1)  असुिाग की फाइयं का अभियेखस, िगीकरण तका सचननकरण और उन् हें  

अभियेख कक्ष ेंं अततररत करसा 
3(2)  प्रततधारण संो-सचनन के असुसार असुिाग की अधाप्रनभयत फाइयं की संनक्षा 
 तका वििागनो अभियेख कक्ष ेंं उसका अततरण  

3(3)  असुिाग की अभियेणिखत  फाइयं की भसया  करसा 
 

4. मुख् य शीषट संख् या 4: अभिलेख/ माइक्र या फप्लमंग/ ोुस्य िरालय साम्ी इत् याहद रि 
अवाप्ति  

4(1)  योक अभियेख  

4(2)  अभियेख प्रबतधस 
4(3)  तसजन अभियेख 
4(4)  रेप्रोग्राफी 
4(5)  पुथि तकायो  
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5. मुख् य शीषट संख् या 5: अभि लेख/ माइक्र या फप्लमंग/ ोुस्य िरालय साम्ी इत् याहद रि  

व् यवस्य ों ा  

5(1)  योक अभियेख 
5(2)  तसजन अभियेख 
5(3)  रेप्रोग्राफी  

5(4)  पुथि तकायो 
5(5)  प्राक ो अभियेख/ पातिुभयवपोात/ ंासधन्कार   
 

6. मुख् य शीषट संख् या 6: ख   साधन/ संदिट मा  यम  

6(1)  ंागादभशाका  

6(2)  सांास सचनन 
6(3)  ंासधन् सचनन  
6(4)  तसजन कागजातं की सचनन 
6(5)  विथि ततृ  सचननकरण इत् ोादि द  

6(6)  प्राक ो अभियेख 
6(7)  ररपोप्जर्र   ेंं अततरण और जातन सचनन का तसंााण  

6(8)  राष्ट र ो ंागादभशाका  
 

7. मुख् य शीषट संख् या 7: सलाहरारी/ ोरामशी सेवा 
7(1)  योक अभियेख 
7(2)  अभियेख प्रबतधस 
7(3)  सभंतत और सम् ं ेयस (आ .एन.आर.सन.)  

7(4)  परररक्षण 
7(5)  रेप्रोग्राफी 
7(6)  प्राक ो अभियेख 
7(7)  पुथि तकायो विज्ञास 
7(8)  शोध और सतदिा 
7(9)  तसजन अभियेख 
7(10) थि र्ाफ अभियेखागार/ अन् ो सतथि काओत को परांशी/ तकसनकी सहाोता  
 

8. मुख् य शीषट संख् या 8: सी. आर. एल. अभिलेखल रि देखिाल वर ोजररक्षण  

8(1)  योक अभियेख  

8(2)  तसजन अभियेख  

8(3)  प्राक ो  अभियेख 

8(4)  परररक्षण  

8(5)  पुथि तकायो  

8(6)  शोध और सतदिा 
8(7)     सन.आर.एय. 
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9. मुख् य शीषट संख् या 9: अभिलेख/ ोांडुभलवो/ ोुस्य िरालय साम्ी इत् याहद प्रात ि            

ररना   

9(1)  योक अभियेख 
9(2)  तसजन अभियेख 
9(3)  प्राक ो अभियेख 

9(4)  पुथि तकायो  

9(5)   रेप्रोग्राफी 
 

मुख् य शीषट संख् या 10: ऐतिहाभसर दस्य िावे  खरीद सभमति      

मुख् य शीषट संख् या 11: श ध वर संदिट  

मुख् य शीषट संख् या 12: जरो प् र्री रि सुरक्षा 
 

अभिलेख रि कृत  
 

मुख् य शीषट संख् या 13: अभिलेखेल रेन्कृतल/ क्षेत्रीय रायाटलय संबंधी मामले 
 

अभिलेख प्रबंधन प्रिाग  

 

मुख् य शीषट संख् या 14: अभिलेख प्रबंधन अ  ययन (मंत्रालय/ वविागल से जरो र्ट) 

मुख् य शीषट संख् या 15:  स्य ों ान अ  ययन िों ा अधटप्रिभलि अभिलेखेल रे अभिलेखन, 
     वगीररण/ समीक्षा वर सूिी संरलन रे रायट मि मंत्रालयल       

  र  सहायिा देना  

मुख् य शीषट संख् या 16: अभिलेखल संबंधी रानून   

मुख् य शीषट संख् या 17: अभिलेख प्रतिधारण समय-सूिी रि  ांि/ संश धन  

मुख् य शीषट संख् या 18: अभिलेखल रा मूल यांरन  

 

सभमति वर सम मेलन 
 

मुख् य शीषट संख् या 19: आई.एि.आर.सी. –ग न, सदस्य यल रि तनयुप्यि इत् याहद  

मुख् य शीषट संख् या 20: आई. एि. आर.सी.- सत्र स्य ों ान तनधाटरण, जरो र्ट, िधिटि   

  ोेोर, संरल ो, अभिलेख ववरास, प्रदशटनी  

मुख् य शीषट संख् या 21: आई.एि. आर. सी.- संरल ो, मुकृतण ोर रि गई रायटवाही  

मुख् य शीषट संख् या 22: एन. सी. ए. –संरल ो, मुकृतण  ोर रि गई रारटवाई संबंधी बै र  

मुख् य शीषट संख् या 23: ऐतिहाभसर  दस्य िावे  खरीद सभमति िों ा प्राच् य अभिलेखल   

  रि अवाप्ति (एि. डी. ोी. सी.), (ओ. आर. िंडवी न) 
मुख् य शीषट संख् या 24: अिंरराष्ट रीय संबंध- सांस्य र्तिर आदान प्रदान रायटक्रम,  

आई. सी. ए. यूनेस्य र , अन् य ए िभसयां, प्रतितनयुप्यि, प्रतितनधध     

मंडल  

मुख् य शीषट संख् या 25:  नसंोरट  



42 
 

प्रराशन वविाग  

 

मुख् य शीषट संख् या 26:   िारिीय अभिलेखल रा संरलन  

मुख् य शीषट संख् या 27:   राष्ट रीय अभिलेखागार रि वावषटर जरो र्ट  

मुख् य शीषट संख् या 28:   श ध प्रबंध वर तनबंध रा बुलेहर्न-संरलन, प्रराशन वर  

        वविरण 

मुख् य शीषट संख् या 29:  प्रराशन, ोत्रर/ दलुटि िों ा महत् वोूणट प्ररशन रा ोुनमुटकृतण–
     बबल रा िगुिान  

मुख् य शीषट संख् या 30:  तन ी अभिलेखल रि राष्ट रीय ों ी संरलन, प्रराशन वर  

        वविरण  
 

अनुदान अनुिाग  
 

मुख् य शीषट संख् या 31:  ववत् िीय सहायिा य  ना  

 

ोी एंड बी प्रिाग 
 

मुख् य शीषट संख् या 32:  राष्ट रीय अभिलेखागार रि य  ना स्य रिम, ोी. एंड बी., रायटक्रम  

    िों ा रारटवाई य  ना  
 

ोजररक्षण प्रिाग  
 

मुख् य शीषट संख् या 34: ोजररक्षण साम्ी रि खरीद   

मुख् य शीषट संख् या 35:  ोजररक्षण साम्ी रि खरीद, आोूति ट  

मुख् य शीषट संख् या 36:  अभिलेखल रि मरम मि वर ोुनूद्ार- वविाग, बाह्य ए िभसयां 
     आहद   

मुख् य शीषट संख् या 37:  िारिीय मानर   यूर  –सहय ग, मानरिररण, बै र आहद  

मुख् य शीषट संख् या 38:  मशीनरी, ोु ों रि खरीद, मरम मि आहद (रायटशाला) 

मुख् य शीषट संख् या 39:  राष्ट रीय अभिलेखागार-सौध िवन रा तनमाटण िों ा क्षेत्रीय रि कृतल 
     रे भलए िवन (रायटशाला) 

 

रेप्र ्ाफि प्रिाग  

 

मुख् य शीषट संख् या 40:  रेप्र ्ाफि सेवाएं-सररारी ए ेभसयां, तन ी संस्य ों ाए,ं आदान  

   प्रदान रायटक्रम, अ  येिा    

मुख् य शीषट संख् या 41:  ववशषे माइक्र या फल म रायटक्रम—राष्ट रीय अभिलेखागार रे  

   अभिलेख  

मुख् य शीषट संख् या 42:  ववशषे रायटक्रम, ्ोररण िों ा सहायर ोु ों रि  

    खरीद/ मरम मि  
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अभिलेखीय अ  ययन ोी   
 

मुख् य शीषट संख् या 43:  अभिलेखीय  अ  ययन मि िंडत ल मा ोा यक्रम  

मुख् य शीषट संख् या 44:  अल ोा वधधर प्रमाणोत्र ोा यक्रम  

मुख् य शीषट संख् या 45:  ववशषे प्रभशक्षण प्रा यक्रम  

मुख् य शीषट संख् या 46:  अ  ययन मंडल, फैल  स्य रिमि इंर्नटभशो 
 

ोुस्य िरालय  
 

मुख् य शीषट संख् या 47:  ोुस्य िरालय प्रबंधन    

मुख् य शीषट संख् या 48:  ्ंों ल िों ा ोबत्रराओं रि खरीद  

 

हहन् दी अनुिाग 
  

मुख् य शीषट संख् या 49:  िारि सररार रि रा िाषा नीति रा रायटन् वयन  

मुख् य शीषट संख् या 50:  हहन् दी मि अनुवाद रायट  

मुख् य शीषट संख् या 51:  हहन् दी मि प्रभशक्षण  

 

मुख् य शीषट संख् या 52:  स्य विंत्रिा रि ओर- साम्ी रे सं्हण हेिु ए िभसयल से  

       ोत्रािार - अवभशष्टर् मामले 

मुख् य शीषट संख् या 53:  अभिलेख महातनदेशर रा सधिवालय  

मुख् य शीषट संख् या 54:  लेखाधधरारी  रा ोत्रािार 

मुख् य शीषट संख् या 55:  प्रदशटनी 
 

रंतयूर्र अनुिाग 

  

मुख् य शीषट संख् या 56:  ोुस्य िरालय साम्ी/ अभिलेख आहद रा रम त यूर्रीररण  

मुख् य शीषट संख् या 57:  अभिलेख आहद रे राम त यूर्रीररण हेिु सभमतियल/ रायटदलल  

    रा ग न 

मुख् य शीषट संख् या 58:  राष्ट रीय अभिलेखगार रि वेबसाइर् रा स ्न  

मुख् य शीषट संख् या 59:  रम त यूर्र/ ्सरे सहायर ोु ों  रि खरीद/ िुगिान  

मुख् य शीषट संख् या 60:  रम त यूर्र प्रौद्य धगरि ोर सेभमनार/ रायटशाला  

मुख् य शीषट संख् या 61:  राष्ट रीय अभिलेखागार रे अन् य अनुिाग र  रम त यूर्र   

       रावोयल रि आोूति ट 
  

मुख् य शीषट संख् या 62:  अन् य वविाग से प्रात ि ववववध सूिना  
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राष्ट रीय अभिलेखागार रे के्षत्रीय रायाटलय एवं अभिलेख रि कृतल हेि ुसमान अभिलेख 
प्रतिधारण समय-सिूी 

 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. सनततगत ंांये  ख  

2. अभियेखं के अध् ोोस हेतु असुंतत  

i) िारतनो शोध अध् ोेता  

ii) विदेशन अध् ोेता  

iii) तसजन व् ोप्ित/ सतथि काएत  

 

ग-5 

ग-5 

ग-5 

 

3. शोध ंांयं ेंं सचनसा की आपचतत ा  ग-5  

4. योक अभियेखं का कें द्र करण/ अिाप्तत   ख  

5. तसजन अभियेखं का अधधग्रहण  ख  

6. i) अप्रनभयत अभियेखं का ंचल् ोातकस 

ii) ंचल् ोातकस सतबतधन प्ानार   
ख 

ग-5 
 

7. वििागं/ काोाायों के काोों  की अभियेख 
प्रततधारण संो-सचनन का असुिनक्षण  

ख  

8. विभिन् स अभियेख श्रृतखयाओत के सतदिा ंाध् ों  
का तसंााण (आर. ओ. िोपाय) 

ख  

9. प्रकाशस- विद्रोह  सतबतधन दथि तािेजं का 
सतकयस (आर ओ िोपाय) 

ग-10 प्रकाशस के 
उपरान् त 

 

10. बाह्ो एजेंभसों को तकसनकी सयाह  ग-10  

11. गुजरात राज् ो अभियेखागार के िाऊस 
प्रतततसधध काोाायो के अभियेखं की 
प्रततभयवपों की आपचतत ा (अभियेख कें द्र, 
जोपुर) 

ख  

12. अभियेख सत ताह संारोह/ प्रदशातसों का 
आोोजस 

ग-3  

13. वििागनो अभियेखाधधकाररों के भयए 
अभियेख प्रबतधस पर अभिविन् ोास पाठोिं  

ग-3  

14. िचभं अधधग्रहण  ख  
15.  ििस तसंााण ख  
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ों ी 

1. पुथि तकायो  सतदिा/ ग्रतक अिाप्तत पतजन  ख  

2. पत्र्का अिाप्तत पतजन  ख  

3. शोध अध् ोेता उपप्थिकतत पतजन  ग-10  
4. अभिविन् ोास पाठोिं ेंं उपप्थिकत होसे िाये 

वििागनो अभियेखाधधकाररों  की पतजन  
ख  

5. अध्ोेताओत/ उपोोगकतााओत के भयए असुंतत  ख  

6. सरकार / तसजन अभियेखं की अिाप्तत  ख  

7. शोध ंांयं सतबतधन पतजन  ख  

8. फोर्ोकापन पतजन  ग-3  
9. शोध अध् ोेताओत/ तसजन व् ोप्ितों को अभियेख 

जार  करसे की पतजन  
ख  

10. अभियेखं की ंरम् ं त  हेतु तसगां  पतजन  ख  
11. आगततुक की पतजन  ख  
12. कंानाररों को पुथि तकायो के ग्रतक जार  करसे 

की पतजन  
ख  

ोजररक्षण अनुिाग 

1. दथि तािेजं के परररक्षण हेतु तकसनकी 
दि दशातसदेश    

ग-3  

2. परररक्षण ंांयं सतबतधन प्ानार  ग-5  

3. परररक्षण रसाोस, येखससांग्रन और ंरम् ं त 
सांग्रन की खर द/ अधधग्रहण  

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

4. अप्ग्सशंस आदि द संेत परररक्षण उपकरण की 
खर द  

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

5. अभियेखं की ंरम् ं त और पुसरूद्धार  सांग्रन िापस िेजसे 
और अपसे थि कास 
पर रखसे के बाद 

ग-3 
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6. परररक्षण ंरम् ं त सांग्रन का तसगां   ग-1 
 

 

ों ी  

1. अभियेखं की ंरम् ं त की पतजन  ख  

2. परररक्षण रसाोस, येखससांग्रन तका ंरम् ं त 
की खर द/ अधधग्रहण   

ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

3. अप्ग्सशंस सदि हत परररक्षण उपकरण की 
खर द  

ख  

4. ंातग पुप्थितका  ग-5    

5. फ्ोचभंगेशस, एयपन भंि नर, येंसग्रास ऑोय 
दि रर् ेंंर् हेतु पतजन  

ग-5  

रेप्र ्ाफि 

1. ंशनसर / उपकरणं की खर द  ख  

2. राज् ो अभियेखागारं को प-प्जदि र्ि  
ंाइिोक्रफल् ं   की आपचतत ा  

ख  

3. ंुख् ोायो ेंं तसगेदि र्ि ंाइिोक्रफल् ं  से 
प-प्जदि र्ि ंाइिोक्रफल् ं  का तसंााण  

ख  

4. ंुख् ोायो द्िारा दि दए गए अभियेखं की 
ंाइिोक्रफप्ल् ं तग  

ख  

5. उपकरणं की ंरम् ं त/ असुरक्षण/ अप्ग्सशंस 
भसयेंिर का पुसिारण  

ग-3 अकिा येखा 
पर क्षा तका 

येखापर क्षा की सिन 
आपप्त्तों का 

तसपर्ास होसे के 
बाद, जो िन बाद ेंं 

हो 
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माइक्र या फल म जरो प् र्री (एम.एम.आर), के्षत्रीय  रायाटलय, ि ोाल  
 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समहू  प्रतिधारण अ वधध अभ् यपु्यिया ं

1. उपकरणं का असुरक्षण  ग-3 अकिा 
येखापर क्षा के 

पश् नात ्   1 िर्ा, जो 
िन बाद ेंं हो 

 

2. िाका रूं ेंं काोा प्रगतत से सतबतधधत ंांये  ग-5  
3. अध्ोेताओत/ उपोोगकतााओत को द  जासे िाय  

सेिा  
ख  

4. एं.एफ. आर ेंं अप्ग्स सतबतधन नतेािसन 
प्रणाय   

ग-5  

5. ंुख् ोायो से ंाइिोक्रफल् ं  का अधधग्रहण  ख  
6. िातासुकच यस सतोत् हेतु जय का अततररि त 

्ोत  
ग-1  

7. प-िर फैि र्र कैपेभसर्र पैसय  ग-1  
8. जसरेर्र का प्रनायस  ग-5  
9. एं.एफ.आर ेंं एल् ोुभंतसों की वििाजक 

द िार  
ग-3  

10. तापंास और सापेक्षक्षक आद्राता नार्ा  ग-3  
11. नमै् बर ऑफ वप्रतसेस - प्ानार की 

ंाइिोक्रफप्ल्ंतग  
ग-3  

12. विद्रोह सतबतधन कागजात की ंाइिोक्रफप्ल्ंतग  
इससे सतबतधधत प्ानार 

ग-3  

13 िातासुकच यस सतोत् का प्रनायस   ख  
14. एं.एफ.आर का जय प्रचक्रफत ग दि रर् ेंंर्  ग-3  
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के्षत्रीय रायाटलय/ अभिलेख रि कृत रे भलए सामान् य अभिलेख  

 

क्र.सं. ववषय/ अभिलेख समूह  प्रतिधारण अ वधध अभ् युप्यियां 

1. ंाभसक प्रगतत ररपोर्ा  ग-3  
2. िावर्ाक ररपोर्ा  ग-3  
3. तसष्ट पादस बजर् ररपोर्ा  ग-5  
4. काोाोोजसा काोािं ग-5  
5. अभियेखं के विकास सतबतधन ररपोर्ा  ग-3  
6. दि हतद  ्ैं ाभसक प्रगतत ररपोर्ा  ग-3  
7. पुथि तकायो के ग्रतकं की खर द, प्ानार     

आदि द  
ग-5  

8. राजिार्ा सनतत का काोाान् िोस  ख  
9. दि हतद  पखिाड़ा ग-5  
10. बजर् असुंास–सतशोधधत असुंास  ग-3  
11. सुरक्षा  ग-5  
12. जस सतपका  ग-3  
13. योक अभियेख अधधतसों,1993 से सतबतधधत 

ररपोर्ें और ंांये  
ग-5 सनततगत तसणाों 

िाये ंहत् िपचणा 
दि र्त पणिणों पर 
ख अतक्रकत क्रकोा 
जाए  

14. काोाशाया/ सेभंसार 
 

ग-3  

15. आ . एन. आर. सन. से सतबतधधत ंांये  ग-3  

 
न र् : को  सतविदा/ ंांया/ फाइय क्रकसन प्राधधकार  के वििानस, कासचसन प्रक्रिोा, जातन अकिा 
येखापर क्षा के अधनस होसे की प्थिकतत ेंं, सिन दथि तािेज और अभियेख वििानस, कासचसन 
प्रक्रिोा, जातन अकिा येखा पर क्षा पचर  होसे अकिा तसधााररत प्रततधारण अिधध, जो िन बाद ेंं 
हो, तक बसाए रखसा अपेक्षक्षत है । ोह राष्ट र ो अभियेखागार ंुख् ोायो स  दि दल् य  के सिन 
प्रिागं/ असुिागं तका क्षे्नो काोाायो, िोपाय एित अभियेख कें द्र, जोपुर, िुिसेश् िर तका 
पुिुनरे  के भयए यागच है ।    


